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Εκπαίδευση

• Phoenix College, Arizona, USA
Secretary School, 1997
• 11ο Λύκειο Πειραιά
Αποφοίτηση, 1996

Επαγγελματική Εμπειρία

Γραμματέας Διοίκησης, Διαγνωστική Α.Ε.
1997-2000
• Διαχείριση γραφείου και υποστήριξη διοικητικών καθηκόντων.

Υπεύθυνη Καταστήματος με Πωλήσεις - Ενοικιάσεις DVD, Rainbow - Digital
View
2000-2007
• Διαχείριση του καταστήματος και των πωλήσεων DVD.

Βοηθός Λογιστή σε Έμπορο στην Ιχθυόσκαλα
2007
• Καταχώρηση τιμολογίων.

Διανομέας, ΕΛΤΑ Α.Ε.
2007-2009
• Ταχυδρομικές υπηρεσίες και παράδοση αλληλογραφίας.

Βοηθός σε κατάστημα εκτύπωσης, ΙΔΕΑ ΚΕΡΑΤΣΙΝΙ.
2016-2017
• Εκτύπωση σε κούπες, μπλουζες, καμβάδες. Ξεφλούδισμα.





Γραμματέας Διοίκησης, Τσόλας Γεώργιος Παιδίατρος
01/10/2020 - 31/08/2021
• Γραμματειακή υποστήριξη, συνταγογράφηση, εξυπηρέτηση πελατών, αποδείξεις, τηλέφωνο, ραντεβού.

Γραφείο Κίνησης & Εξυπηρέτηση Πελατών, Experience Travel
01/04/2022 - 31/12/2024
• Υποστήριξη του τμήματος ταξιδιών και εξυπηρέτησης πελατών, διαχείρηση οικονομικών και καταχώρηση παραστατικών, αποδείξεις, τηλέφωνο, ραντεβού, email, άδειες μέσω gov, συνεννόηση με συνεργάτες, παρακολούθηση οχημάτων.

Γραμματειακή υποστήριξη, λογιστικά, Thymiana General Supplies
01/10/2025 - 31/10/2025 (Σύμβαση ενός μηνός)
• Υποστήριξη του τμήματος τιμολόγησης (έκδοση δελτίων αποστολής τιμολογίων, καταχώρηση Singular Logic).

Δεξιότητες
• Άριστη γνώση Η/Υ:
o MS Word, MS Excel, MS Outlook, MS Access, MS PowerPoint
(2010)
o Πτυχίο Global Cert στο χειρισμό Η/Υ
• Τυφλό σύστημα δακτυλογράφησης σε ελληνικούς και λατινικούς χαρακτήρες
• Άριστη γνώση Αγγλικών (TOEFL & LOWER)

Συμμετοχές σε Σεμινάρια & Πιστοποιήσεις
• Σεμινάριο στο Γεωπονικό Πανεπιστήμιο (Αρωματικά Φυτά)
• Μαθήματα Κοπτικής - Ραπτικής (UNESCO)
• Σεμινάριο ΟΑΕΔ  Digital Marketing  
• Σεμινάριο Piraeus Bank  (Women in Agriculture)


Προσωπικά Χαρακτηριστικά
• Ικανότητα συντονισμού και διαμερισμού εργασιών σε ομάδα.
• Ικανότητα γρήγορης προσαρμογής σε νέο περιβάλλον.
• Εξαιρετική συνεργασία με άτομα από διαφορετικές κουλτούρες και
κοινωνικές ομάδες. 
• Συνέπεια και εχεμύθεια, οργανωτικές και επικοινωνιακές δεξιότητες, ικανότητα ιεράρχησης προτεραιοτήτων
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