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ΑΝΑΣΤΑΣΗΣ ΖΑΠΠΑΣ

 

ΕΡΓΑΣΙΑΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ

Βοηθός Λογιστή / Back Office

ΓΛΩΣΣΕΣ

ΕΠΙΠΛΕΟΝ

ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ
Πτυχίο Λογιστικής και Χρηματοοικονομικής
ΕΚΠΑ 2016-2021

ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΕΙΣ
 

ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ
 

 

Εξυπηρέτηση Πελατών 
Λήψη Παραγγελιών PDA  
Σερβίρισμα Ποτών
Προετοιμασία του χώρου

Εξυπηρέτηση πελατών  
Προετοιμασία του χώρου
Εφοδιασμός μπάρ / πόστου

Καταχωρήσεις Παραστατικών 
Υπολογισμός ΦΠΑ 
Εξυπηρέτηση Πελατών Γραφείου 
Οργάνωση γραφείου και αρχειοθέτηση 

Υποβολή δηλώσεων ΦΠΑ
Έλεγχος και συμφωνία Ταμείου 
Συμφωνίες καρτελών Πελατών / Προμηθευτών
Συμφωνίες Τραπεζών
Συμφωνίες myDATA
Άνοιγμα φακέλων εισαγωγών / εξαγωγών
Καταχωρήσεις Παραστατικών

Βοηθός Λογιστή      09/2022 - 09/2023 
REMICA Οικονομοτεχνική Συμβουλευτική ΑΕ

Υποβολή δηλώσεων ΦΠΑ
ΚαταχωρήσειςΠαραστατικώ́ν́
Συμφωνίες καρτελών
Συμφωνίες myDATA
Εξυπηρέτηση Πελατών Γραφείου

26 Ετών

Ομαδικός

Συνεργάσιμος

Προσαρμοστικός 

Συνεπής 

Ευέλικτος 

Υπομονετικός

Δίπλωμα οδήγησης Β & Α1
Στρατιωτικές Υποχρεώσεις 
ολοκληρωμένες

Αγγλικά - Πολύ καλό επίπεδο ECCE

Michigan Lower

Ελληνικά - Μητρική

Γνώσεις Η/Υ
MS Office
Woo Commerce / Eshop 
Softone 
Γνώσεις myData 
Calculus 
Data communication 
Union 
Adobe Photoshop & Lightroom

Fundamentals of Digital Marketing 2024
Φορέας: Google

Σερβιτόρος 06/2019 - 08/2019
Amsterdam Bar 

Βοηθός Σέρβις / Μπάρ 09/2018 - 04/2019 

Βοηθός Λογιστή       09/2021 - 08/2022 
(Πρακτική́) ΒΟΙΑΣ ΑΕ Σύμβουλοι Επιχειρήσεων

Πράκτορας Car Rentals    05/25 - 09/25

Κοινωνικός 

Βοηθός Λογιστή      12/2023 - 06/2024
 Recor Batteries

Villa Club

Unique Paros / Paros Go
Σύνταξη συμβολαίων ενοικίασης
Παράδοσεις και παραλαβές αυτοκινήτων
Εξυπηρέτηση πελατών τηλεφωνική και δια ζώσης
Προγραμματισμός ημερήσιου πλάνου προσωπικού


