
Καταχώρηση και διαχείριση δεδομένων σε
σύστημα ERP
Έκδοση και έλεγχος τιμολογίων πωλήσεων -
δελτίων αποστολής.
Συνεργασία με λογιστήριο για τον έλεγχο
στοιχείων και τη σωστή αρχειοθέτηση.
Επικοινωνία με πελάτες

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑΤΣΙΑΚΑΡΑΚΗΣ
ΝΑΠΟΛΕΩΝ

ΚΥΡΙΟ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ

Η εργασιακή μου εμπειρία περιλαμβάνει
διοικητική υποστήριξη, διαχείριση
δεδομένων και επικοινωνία με το υπάρχον
και δυνητικό πελατολόγιο, τόσο σε
συμβουλευτική όσο και σε προμηθευτική
εταιρία (εισαγωγές–εξαγωγές), με βασικά
χαρακτηριστικά την οργάνωση και την
προσοχή στη λεπτομέρεια. 
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Διαχείριση και καταχώρηση δεδομένων έργων
Υποστήριξη λειτουργίας γραφείου
Εργασία στο περιβάλλον του Excel


