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ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟ ΠΡΟΦΙΛ 
Υπεύθυνη και αξιόπιστη εργαζόμενη με πολυετή εμπειρία σε εξυπηρέτηση πελατών, διαχείριση ταμείου και οργάνωση καταστήματος. Άριστη χρήση Η/Υ. Απομαγνητοφώνηση & επεξεργασία κειμένων, Πολυετής εμπειρία σε απομαγνητοφώνηση, επιμέλεια και οργάνωση γραπτού υλικού, με έμφαση στη λεπτομέρεια και στην τήρηση χρονοδιαγραμμάτων. 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 
Απομαγνητοφώνηση & Επεξεργασία Κειμένων (ελεύθερη εργασία / ανεξάρτητα έργα). Διαχείριση και οργάνωση αρχείων 
2022–2024 | Υπάλληλος Μανάβικου / Mini Market 
· Ταμείο και εξυπηρέτηση πελατών 
· Ανεφοδιασμός ραφιών & προετοιμασία προϊόντων 
· Ψυγείο τυριά αλλαντικά
•Τήρηση κανόνων υγιεινής 
 
2022 | Βοηθός Κουζίνας – Εστιατόριο 
• Προετοιμασία υλικών & συνεργασία ομάδας 
 
2021 | Υπάλληλος Καταστήματος – Jumbo 
· Οργάνωση ραφιών & καθημερινή υποστήριξη 
 
2004–2006 | Super Market & Καταστήματα Ένδυσης 
· Ταμείο, εξυπηρέτηση πελατών, οργάνωση προϊόντων 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΕΙΣ  
ΤΕΕ Οικονομίας & Διοίκησης – Υπάλληλος Διοίκησης 
· Πιστοποίηση ELIC – Χειρισμός Η/Υ (Word, Excel, Internet) 
· Αγγλικά: B1 (LanguageCert ESOL International) 
· Ισπανικά: Βασικά μητρική γλώσσα  
 
ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
Εξυπηρέτηση πελατών | Διαχείριση ταμείου | Οργάνωση χώρου | Συνέπεια | Έμπιστη και αποτελεσματική | Υπευθυνότητα | Ομαδικό πνεύμα |Απομαγνητοφώνηση & επιμέλεια κειμένων | Οργάνωση και διαχείριση αρχείων | Τήρηση προθεσμιών . 
