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ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ
	06/2017-15/9/2025
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ-ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ

	
	RENT A CAR RAC-Πειραιάς

	
	· Yπεύθυνος υποκαταστήματων Πειραιάς-Σίφνου
· Ταμίας υποκαταστήματος
· Εξυπηρέτηση πελατών
· Διαχείρηση&γνώση προγράμματος ενοικιάσεων αυτοκινήτων <<Τροχός>>
· Έλεγχος& Πληρωμή προμηθευτών
· Παροχή υπηρεσιών μέσω internet- Κρατήσεις ενοικιάσεων αυτοκινήτων μέσω internet
· Επίτευξη αύξησης πωλήσεων και ενοικιάσεων αυτοκινήτων   
· Ασφάλιση αυτοκινήτων και μοτοποδηλάτων
· Αρχειοθέτηση ασφαλειών
· Συνεργασία με ασφαλιστικές εταιρείες
· Διεκπεραίωση αποζημιώσεων από ασφαλιστικές εταιρείες
· Καλή γνώση στο χώρο των ανταλλακτικών αυτοκινήτων
  

	04/2014-09/2014
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ-ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ

	
	ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ-Πειραιάς

Ψηφιοποίηση αρχείων


	
	· Καταχώρηση στοιχείων διπλωμάτων οδήγησης σε πληροφοριακό σύστημα του υπουργείου
· Διοικητική υποστήριξη
· Εξυπηρέτηση πολιτών
· Γραμματειακή υποστήριξη

	05/2003-09/2011
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ-ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ

	
	RENT A CAR XALIVELAKIS-Αθήνα
Ενοικιάσεις αυτοκινήτων

	
	· Yπεύθυνος υποκαταστήματος
· Ταμίας υποκαταστήματος
· Εξυπηρέτηση πελατών
· Τιμολόγηση-Εμπορική διαχείριση Προγράμματος MEGASOFT
· Έλεγχος& Πληρωμή προμηθευτών
· Κατασκευή και συντήρηση site της εταιρείας
· Παροχή υπηρεσιών μέσω internet- Κρατήσεις ενοικιάσεων αυτοκινήτων μέσω internet
· Επίτευξη αύξησης πωλήσεων και ενοικιάσεων αυτοκινήτων από το site της εταιρείας.  
· Πωλήσεις αυτοκινήτων
· Ασφάλιση αυτοκινήτων και μοτοποδηλάτων
· Αρχειοθέτηση ασφαλειών
· Συνεργασία με ασφαλιστικές εταιρείες
· Διεκπεραίωση αποζημιώσεων από ασφαλιστικές εταιρείες

	09/2000-01/2003
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ-ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ

	
	ΙΠΠΟΚΑΜΠΟΣ ΚΑΤΑΣΚΕΥΑΣΤΙΚΗ ΑΕ-Κορωπί Αττικής
Κατασκευαστική εταιρεία

	
	· Κοστολόγηση-Χρονοχρέωση έργων παραγωγής
· Καταχώρηση ενσήμων εργαζομένων
· Μισθοδοσία εργαζομένων παραγωγής
· Επίλυση θεμάτων σε εργατικά θέματα
· Βοηθός λογιστηρίου
· Βοηθός μηχανικού ασφαλείας

	09/1996-05/1998
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ-ΒΟΗΘΟΣ ΛΟΓΙΣΤΗ

	
	ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ ΓΡΑΦΕΙΟ Π.ΜΑΟΥΝΗΣ-Πειραιάς Αττικής

	
	· Καταχώρηση στοιχείων σε βιβλία Α&Β κατηγορίας

· Καταχώρηση τιμολογίων-παραστατικών
· Διεκπεραίωση εξωτερικών λογιστικών εργασιών

· Συμπλήρωση φορολογικών δηλώσεων

· Κεφάλαιο

· ΦΠΑ

· Μισθοδοσία


ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ&ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ
	11/2014-07/2016


	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΣΕΜΙΝΑΡΙΟΥ ΜΕ ΘΕΜΑ <<ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΣ ΙΣΤΟΣΕΛΙΔΩΝ>>

	
	ΟΑΕΔ-ΚΕΝΤΡΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΓΑΛΑΤΣΙΟΥ
1800 Ώρες σεμινάριο (Κατάρτιση-απασχόληση)

	07/2013-10/2013

	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΣΕΜΙΝΑΡΙΟΥ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΦΡΟΝΤΙΣΤΩΝ ΑΜΕΑ ΣΕ ΚΕΝΤΡΑ ΗΜΕΡΗΣΙΑΣ ΦΡΟΝΤΙΔΑΣ-ΟΙΚΟΤΡΟΦΕΙΑ-ΣΤΕΓΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΖΟΜΕΝΗΣ ΔΙΑΒΙΩΣΗΣ ΑΜΕΑ

	
	ΣΩΜΑΤΕΙΟ ΝΑΥΤΙΚΩΝ ΓΟΝΕΩΝ ΠΑΙΔΙΩΝ ΜΕ ΕΙΔΙΚΕΣ ΑΝΑΓΚΕΣ Η <<ΑΡΓΩ>> ΠΕΙΡΑΙΑΣ
400 Ώρες σεμινάριο(200 ώρες θεωρητική-200 ώρες πρακτική)

	03/2013-05/2013
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΚΑΙ ΑΠΟΚΤΗΣΗ ΠΤΥΧΙΟΥ OFFICE INFOCERT

	
	ΚΕΚ ΑΠΟΨΗ-Πειραιάς



	
	· Microsoft office word 2010
· Microsoft office excel 2010
· Microsoft office powerpoint 2010
· Microsoft office outlook 2010
· Internet

	01/2013-03/2013
	ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΣΕΜΙΝΑΡΙΟΥ ΕΕΔΕ "ΣΥΓΧΡΟΝΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ LOGISTICS ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΝΕΕΣ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΕΣ

	
	Ελληνική εταιρεία διοικήσεως επιχειρήσεων-Αθήνα

280 Ώρες σεμινάριο

	09/1996-06/1998
	ΕΙΔΙΚΟΣ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΟΥ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ

	
	ΙΕΚ ΠΑΠΑΣΠΥΡΟΥ-Πειραιάς

	
	· Γενική λογιστική
· Μηχανογραφημένο λογιστήριο
· Εμπορικό& εργατικό&αστικό δίκαιο
· Διοίκηση επιχειρήσεων
· Μηχανογραφημένη αποθήκη
· Μάρκετινγκ
· Πληροφορική
· Πρόγραμμα εμπορικής διαχείρισης Defacto

	09/1991-06/1994
	ΘΕΩΡΗΤΙΚΕΣ ΕΠΙΣΤΗΜΕΣ

	
	10ο Γενικό λύκειο Πειραιά

	ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ
	ΑΓΓΛΙΚΑ
Καλή γνώση

	
	ΓΕΡΜΑΝΙΚΑ

Επίπεδο Α1-Α2

	ΓΝΩΣΕΙΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ
	· Microsoft office
· Internet-social media
· Προγράμματα αποθήκης-τιμολόγηση
· Εμπορική διαχείριση-PRISMA MEGASOFT
· Defacto

	ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ
	· Διάβασμα
· Ταξίδια
· Κινηματογράφος
· Θέατρο
· Τηλεόραση
· Υπολογιστές


●Δυνατότητα υπαγωγής σε πρόγραμμα ΟΑΕΔ
